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Liebe Kolleginnen und Kollegen,

um die reibungslose Arbeit in der Poststelle sicherstellen zu kénnen, bitte ich folgende Hinweise zu
beachten:

L Unfrankierte Privatpost kann in der Poststelle nicht mehr entgegengenommen werden.

s Alle Postfachinhaber werden auBerdem gebeten die Postfachschliissel zu benutzen, um die
Post zu entnehmen. Fehlende Schliissel werden aus den Reserven der Poststelle ersetzt bzw.
durch das D4 neu beschafft.

3. Leichte Pakete miissen von den Lehrstithlen u. a. Verwaltungseinheiten der Universitit
eigenstidndig von der Poststelle abgeholt werden. Eine kleine Sackkarre fiir den Transport
steht in der Poststelle zur Verfiigung.

4. In der Poststelle wird ein Bord angebracht in dem die Vordrucke fiir Pakete, Péckchen und
Einschreiben zur Verfiigung gestellt werden.
Alle Vordrucke sind vom Absender der Post vollstindig auszufiillen. Unvollstidndig
beschriftete Post und Pakete werden von der Poststelle nicht mehr entgegen genommen.
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